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Contabilidad

Qué es llevar las cuentas de un negocio, por qué conviene llevarlas, y como se
llevan en SiReTT: del plan de cuentas al cierre del afio, pasando por los asientos

que el sistema escribe solo mientras usted factura, compra y paga.

DIRIGIDO A REQUIERE EJEMPLO

El empresario y su contador Licencia de Contabilidad Una ferreteria real

SiReTT Online - Manual de Contabilidad Edicion completa - Veintiséis capitulos



SiReTT Online - Manual de Contabilidad PRESENTACION

Para quién es este manual

Este manual tiene dos lectores a la vez, y esta escrito para no dejar fuera a ninguno de los dos.

Al empresario que no lleva el cuadro de cuentas de su negocio —casi siempre no por descuido,
sino porque nadie se lo explico— le ensefla de qué se trata mientras le muestra la herramienta. Al
contador le da el detalle fino: multidivisa, costo fiscal, diferencial cambiario, partidas no
monetarias y los quince informes.

Si usted es el duefio del negocio y la palabra haber le suena a idioma ajeno, empiece por la primera parte y
léala completa: son ocho paginas sin una sola pantalla del sistema, y después de ellas el resto del manual se
entiende solo. Si usted es contador, la primera parte le va a resultar conocida y puede saltar directo a la
segunda, donde empieza SiReTT.

COMO ESTA ORDENADO

La contabilidad de SiReTT tiene una puerta de entrada y una sola: el periodo contable. Todo lo demas —el
catdlogo de cuentas, los asientos, el libro diario, los informes, la conciliacion y los cierres— vive dentro de él,
en pestafas. Este manual sigue ese mismo camino, que es el que usted va a recorrer en la practica.

Primero se entiende el idioma. Después se monta el esqueleto. Luego se opera el dia a dia —y ahi
se descubre que la mayoria de los asientos los escribe el sistema solo—. Al final se cierra el
mes, se cierra el afio y se leen los informes.

El ejemplo que recorre el manual es real: Grupo Yunque, una ferreteria con dos sociedades, dos afios
contables abiertos, ventas en colones y en dolares, tres activos fijos depreciandose y sus meses ya cerrados.
Todas las cifras y todas las capturas salen de esa operacion.
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CONTENIDO

Contenido

Veintiséis capitulos en seis partes. Las dos primeras se leen en orden; de la tercera en adelante puede ir
directo a lo que necesite.

PARTE | Entender antes de operar

Por qué llevar contabilidad

Lo que no se mide, no se sabe. Y lo que no se sabe, se pierde.

Debe y haber

El idioma. Por qué todo se anota dos veces y por qué siempre cuadra.

Las cinco naturalezas

Activo, pasivo, patrimonio, ingreso y gasto. Todo cae en una.

Los dos retratos

Estado de Situacién y Estado de Resultados: qué contesta cada uno.

PARTE Il Montar la contabilidad

Antes de empezar

La licencia, los dos permisos y quién deberia operar el médulo.

El periodo contable

El marco de todo. Sin él, el sistema no asienta nada.

El cuadro de cuentas

Cuentas mayores y subcuentas, y el generador que lo arma solo.

Las cuentas de la sociedad

Dénde busca el sistema cada cosa cuando escribe un asiento.

Auxiliares por cliente y proveedor

Cuando un tercero merece su propia cuenta.

Multidivisa

Dos monedas a la vez, y por qué los libros van en la del pais.
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CONTENIDO

Contenido - continuacion

. Inventario y costo fiscal

La cuenta que mas se toca sola, y el tipo de cambio declarado.

. Diarios

Para qué sirve separar los asientos en libros.
PARTE Il La operacion diaria

El asiento manual

Crearlo, cuadrarlo, bloquearlo y aplicarlo.

La Guia de Asientos

La herramienta del sistema que explica cada asiento automatico.

Dénde nacen los asientos solos

Ventas, compras, caja, banco, planilla y ajustes.

El registro de asientos

La bitacora: quién hizo qué y cuando.
PARTE IV Activos fijos

Qué es un activo

Y la pregunta que decide todo: ;gasto o inversion?

La ficha y la depreciacion

Los cinco métodos y cuadndo usar cada uno.

Cuentas por tipo de activo

Cuando el vehiculo y la computadora no van a la misma cuenta.

Gastos e ingresos del activo

;Este bien se paga solo? El panel que lo contesta.

El asiento de depreciacién

El Unico gasto que no sale del banco.
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CONTENIDO

Contenido - continuacion

PARTE V Los cierres

. El cierre mensual

Qué revisa el sistema antes de dejarlo cerrar.

. Diferencial cambiario

Lo que se gana o se pierde sin haber vendido nada.

. La conciliaciéon

Cuando el saldo dice una cosa y el detalle dice otra.

. El cierre fiscal

Cerrar el afo y arrancar el siguiente.

PARTE VI Los informes

. Los quince informes

Qué pregunta contesta cada uno y cuando se corre.

Al final encontrara dos anexos: un glosario de los términos que aparecen en el manual, escrito en
lenguaje llano, y un checklist mensual de una pagina para el contador.

Grupo Yunque - ejemplo contable 4 /56



SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPiTULO 1

1- Por qué llevar contabilidad

Casi ningun duefio de negocio pequefio lleva el cuadro de cuentas de su empresa. No por descuido:
porque nadie se lo explicd nunca, y porque el negocio parece funcionar sin eso.

Funciona, en efecto. Hasta que deja de funcionar. Y cuando deja de funcionar, quien no lleva cuentas se
entera tarde y sin saber por qué.

Hay una pregunta que separa a los dos tipos de empresario: ¢su negocio gano dinero el mes
pasado? No cuanto vendié —eso lo sabe cualquiera—, sino cuanto gané. Si la respuesta honesta
es «Creo que si», este capitulo es para usted.

VENDER NO ES GANAR

El error mas comun y mas caro es confundir las dos cosas. La caja del dia se llena, el duefio ve dinero, y
concluye que el negocio va bien. Pero de esa caja todavia tiene que salir la mercaderia que se vendid, el
alquiler, la planilla, la electricidad, el IVA que no es suyo, la cuota del préstamo y el desgaste del camion que
algun dia habra que reponer.

Lo que el dueiio ve Lo que en realidad pasé

«Hoy vendi ¢850.000» De esos, ¢110.000 son IVA que hay que entregarle a Hacienda: nunca fueron
suyos.

«Me quedaron ¢740.000» La mercaderia vendida costé ¢500.000 y hay que reponerla.

«Entonces gané ¢240.000» Todavia no se han restado alquiler, salarios, servicios ni el desgaste de los
equipos.

La contabilidad es, sencillamente, el método que la humanidad encontré para no engafiarse con esta cuenta.
No es un tramite para Tributacidn: es el instrumento con el que el duefio se entera de la verdad de su propio

negocio.
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPiTULO 1

1- Por qué llevar contabilidad - continuacion

Estas son las cinco preguntas que una contabilidad al dia contesta, y que sin ella solo se pueden
responder con corazonadas.

¢Gané o perdi? Estado de Resultados

Cuéanto entro por ventas, cuanto costoé la mercaderia, cuanto se fue en gastos y qué quedo al final. Con la cifra, no
con la sensacion.

¢Cuanto valgo? Estado de Situacion

Todo lo que la empresa tiene menos todo lo que debe. Es el niimero que pide un banco, un socio nuevo o un
comprador —y el que uno deberia conocer antes de que se lo pidan—.

¢Quién me debe y a quién le debo? cartera

Un negocio puede quebrar teniendo utilidades, si todo lo que gand esta en la calle sin cobrar y las facturas del
proveedor vencen antes.

¢En qué se me va el dinero? Gastos por clase

Casi siempre hay una sorpresa. Un rubro que nadie vigilaba y que se comi¢ la utilidad de varios meses.

iMe alcanza el mes que viene? Flujo de efectivo

Ganar y tener plata no son lo mismo. El flujo dice si el dinero va a estar ahi cuando haya que pagar.

Y ademas, es obligatorio. En Costa Rica toda persona juridica debe llevar contabilidad y conservarla. Pero si el
Unico motivo para llevarla fuera cumplir, se llevaria mal —tarde, apurada y solo para la declaracién—. Llevada a
tiempo sirve primero para decidir; declarar es lo de menos.
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPiTULO 2

2 - Debe y haber

Es el idioma de la contabilidad y la Unica parte que hay que aprender de memoria. Son dos palabras, y
no significan lo que parece que significan.

Olvide el idioma corriente. En contabilidad, debe no quiere decir que alguien deba algo, y haber
no quiere decir que haya. Son solo los nombres de las dos columnas: la izquierda y la derecha.
Nada mas.

TODO SE ANOTA DOS VECES

La idea que sostiene toda la contabilidad tiene quinientos afios y es de una simpleza notable: en cada
movimiento, el dinero sale de alguin lado y entra en otro. Por eso se anota dos veces —una en cada
columna—y por eso las dos columnas siempre suman igual.

Si usted compra una carretilla de ¢80.000 y la paga del banco, pasaron dos cosas a la vez: ahora tiene una
carretilla que antes no tenia, y tiene ¢80.000 menos en el banco. Las dos se anotan:

Cuenta Debe Haber

Magquinaria y equipo (entré la ¢80.000
carretilla)

Banco (salio el dinero) ¢80.000

Sumas ¢80.000 ¢80.000

Eso es un asiento contable: la anotacion de un hecho, siempre con las dos caras. Y esa es la razon de que
una contabilidad bien llevada cuadre: si las dos columnas no dan igual, es que algo se anot6 a medias.

La regla que nunca se rompe. Debe total = Haber total. Siempre. En un asiento, en un mes y en toda la vida
de la empresa. Si no cuadra, hay un error: no es que «asi salio».
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPiTULO 2

2 - Debe y haber - continuacion

La pregunta que sigue es cual de las dos columnas le toca a cada cuenta. Hay una regla corta que
resuelve el noventa por ciento de los casos.

Aumenta lo que tengo — debe Aumenta lo que debo — haber
Entra mercaderia, entra dinero al banco, entra un Aumenta la factura del proveedor, aumenta el
cliente que me va a pagar. préstamo, aumenta el IVA que hay que entregar.

Con eso se deduce el resto. Una venta aumenta lo que la empresa tiene —dinero o un cliente por cobrar—,
asi que esa parte va al debe; y como la venta misma es una ganancia que aumenta el valor de la empresa, va
al haber. Un gasto hace lo contrario.

Veamos la venta de contado de una ferreteria, con IVA incluido, tal como la escribe SiReTT solo:

Cuenta Debe Haber
Caja (entr¢ el efectivo) ¢113.000

Ventas gravadas (la ganancia del dia) ¢100.000
IVA devengado (no es mio: es de ¢13.000
Hacienda)

Sumas ¢113.000 ¢113.000

Fijese en la tercera linea. El IVA que el cliente pagd nunca fue ingreso de la empresa: entro al
bolsillo pero pertenece a Hacienda, y por eso se anota como una deuda desde el primer

momento. Ese es exactamente el error que arruina a los negocios que gastan el IVA cobrado.

Buenas noticias. En SiReTT usted casi nunca va a escribir un asiento a mano. Estos los redacta el sistema solo,
mientras usted factura y compra. Pero entender lo que esté escribiendo es lo que le permite revisarlo —y darse
cuenta cuando algo estad mal configurado—.
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPiTULO 3

3 - Las cinco naturalezas

Todo lo que ocurre en un negocio —absolutamente todo— cae en una de cinco cajas. Saber cual es la
caja de cada cosa es la mitad de la contabilidad.

Activo o que tengo

El efectivo, la cuenta del banco, la mercaderia en bodega, lo que los clientes me deben, el camién, las computadoras.
Todo lo que la empresa posee o le deben.

Pasivo (o que debo

Las facturas del proveedor, el préstamo del banco, los salarios de la quincena, el IVA por entregar, las cargas sociales.
Todo lo que hay que pagarle a alguien.

Patrimonio (o que es mio de verdad

Lo que queda si con todo lo que tengo pago todo lo que debo. Es el capital que pusieron los socios mas las
utilidades que el negocio fue acumulando.

Ingreso (o que gano

Las ventas, los servicios prestados, el alquiler que cobro. Lo que hace crecer a la empresa.
Gasto y costo (o que consumo

El alquiler, los salarios, la luz, los intereses. Y el costo, que es la mercaderia que se vendio: se separa aparte porque
es lo que mas pesa en un negocio de compra y venta.
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPiTULO 3

3 - Las cinco naturalezas - |a ecuacion

Las tres primeras cajas estan unidas por una igualdad que no falla nunca, y que es la que hace que la
contabilidad sea comprobable.

Lo que tengo = lo que debo + lo que es mio

Activo = Pasivo + Patrimonio

Es de sentido comun: todo lo que hay en la empresa lo puso alguien. O lo puso un tercero —y entonces se
le debe— o lo pusieron los duefios. No hay una tercera posibilidad.

Al cierre de julio, la ferreteria del ejemplo se veia asi:

Concepto Monto Quién lo puso

Todo lo que tiene (banco, inventario, ¢108.766.895
cartera, camion...)

Lo que le debe a terceros ¢32.436.890 Proveedores, Hacienda, empleados
Capital de los socios ¢63.954.167 Los duefios

Utilidad ganada en el afio ¢12.375.838 El propio negocio

Suma de lo que debe y lo que es suyo ¢108.766.895

Las dos cifras coinciden al céntimo, y no por casualidad: coinciden porque tienen que coincidir.
Cuando en SiReTT usted vea que un balance no cuadra, no esta ante una curiosidad: esta ante un
error que hay que buscar.

Las otras dos cajas viven un afo y se van. Ingresos y gastos se acumulan durante el periodo y al cerrar el afo
se vacian contra el patrimonio: lo que gand el negocio pasa a ser de los duefios y el contador vuelve a empezar
de cero. Activo, pasivo y patrimonio, en cambio, siguen de un afio al otro.
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPiTULO 4

4 - Los dos retratos del negocio

De todo lo que la contabilidad produce, hay dos documentos que resumen la empresa entera. Se
confunden con frecuencia, y contestan preguntas distintas.

Estado de Situacion - una fotografia Estado de Resultados - una pelicula
Qué tiene y qué debe la empresa en un instante. Si gand o perdié a lo largo de un periodo. Se
Se pide «al 31 de julio», nunca «de enero a julio». pide «de enero a julio»: preguntar cuanto gané

«al 31 de julio» no significa nada.

Por eso, cuando en SiReTT pida un informe, unos le van a pedir un rango de fechas y otros solo una fecha
de corte. No es un capricho de la pantalla: es la naturaleza de lo que esta preguntando.

EL DE SITUACION, POR DENTRO

Es la ecuacién del capitulo anterior, puesta en limpio y ordenada de lo mas liquido a lo menos liquido —o
sea, de lo que se convierte en dinero mas rapido a lo que menos—.

Lo que tiene Lo que debe y lo que es suyo

Caja y bancos Proveedores

Cuentas por cobrar Impuestos por pagar
Inventario Salarios por pagar
Activo circulante Pasivo corriente
Vehiculos y Capital social
maquinaria Utilidades acumuladas
menos su Resultado del periodo
depreciacion Patrimonio

Activo no circulante

Circulante quiere decir «<se mueve pronto». Lo circulante se vuelve dinero dentro del afio: la mercaderia se
vende, el cliente paga. Lo no circulante se queda: el camion no se vende, se usa. Esa distincion es la que permite
ver si la empresa puede pagar lo que vence pronto.
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPiTULO 4

4 - Los dos retratos - el de resultados

Se lee de arriba abajo, como una escalera: se parte de todo lo que se vendid y se van restando cosas
hasta llegar a lo que de verdad quedo.

Escalon Qué dice

Ventas Todo lo facturado en el periodo, sin el IVA: ese nunca fue ingreso.

menos Costo de Lo que costé la mercaderia que se vendié. No lo que se compro: solo lo que salié por la
ventas puerta.

= Utilidad bruta El margen del negocio. Si este nUmero es flaco, no hay gasto que recortar que salve la

empresa: el problema es el precio o la compra.
menos Gastos Alquiler, salarios, servicios, depreciacion, comisiones, intereses.

= Utilidad neta Lo que de verdad gano el negocio. Esta es la respuesta a la pregunta del capitulo 1.

La utilidad bruta es el nUmero mas revelador de un negocio de compra y venta, y el que mas se

ignora. Dice cuanto le queda de cada colén vendido antes de pagar nada mas. En la ferreteria del
ejemplo ronda el 32%: de cada ¢100 vendidos, ¢68 son la mercaderia y ¢32 quedan para sostener
todo lo demas.

GANAR NO ES TENER

Una advertencia que ahorra sustos: el Estado de Resultados puede decir que usted gan6 ¢12 millones y que
en el banco no haya con qué pagar la planilla. No hay contradiccion. La utilidad puede estar metida en
mercaderia que no se ha vendido o en facturas que los clientes no han pagado.

Por eso existe el tercer informe. El Estado de Flujos de Efectivo explica precisamente esa diferencia: donde
quedo el dinero que la utilidad dice que se gand. Es el que contesta «gané, pero ;dénde esta la plata?».
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPiTULO 5

5 - Antes de empezar

Tres cosas deciden si usted puede montar la contabilidad: que la licencia esté comprada, que su
usuario tenga el permiso correcto, y que alguien se haga cargo de operarla.

REQUIERE LICENCIA DE CONTABILIDAD

El modulo vive en el menu Conta. Si abre ese menu y no ve Periodos Contables, Guia de Asientos ni
Registro de Asientos, falta la licencia o falta el permiso: son dos causas distintas y se arreglan en lugares
distintos.

Cogts Hawvends FRAHH Disefo Usuanos S5
b

Pre-Motas en Edicidn
Crear Mota de Crédito Contable

Buscar Motas Conlables

Crear Cemificada

Buscar Certificados

Hegistrar Gasto Simpla
Realizar Pago Maestro de CxP
Buscar Gasios y Pagos
activias Fijos

Infarmees Contables

Tipo de Cambio

Guia de Asientos

= |

= 5 Bo0dH comonoaW

Peripdos Contables

Registro de Asientas I

£
o

Configuracion de Conta
El menu Conta. Las tres entradas del final son
el corazén del médulo; el resto son

documentos que lo alimentan.

LOS DOS PERMISOS

SiReTT distingue dos niveles, y la diferencia importa mas de lo que parece:

Usuario de Contabilidad Administrador de Contabilidad
Consulta el catdlogo, registra asientos y saca Ademas crea periodos y cuentas, cierra meses,
informes. Es el perfil del asistente contable. desaplica asientos y corre el cierre fiscal. Es el

perfil del contador responsable.

Crear el periodo y las cuentas es exclusivo del administrador. Si al intentar crear un periodo o una cuenta
recibe «Privilegios Insuficientes», su usuario tiene el permiso de usuario pero no el de administrador. No es un
error del sistema.
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPiTULO 5

5 - Antes de empezar - quién opera esto

Una pregunta incbmoda pero necesaria, sobre todo en la empresa pequefa: jquién va a llevar la
contabilidad, y con qué frecuencia?

La respuesta honesta en la mayoria de los negocios es «el contador externo, cada tres meses, cuando hay
que declarar». Y ahi esta el problema: una contabilidad que se arma a la carrera cada trimestre sirve para
declarar, pero no sirve para decidir, que es para lo que usted la quiere.

La buena noticia es que SiReTT cambia el reparto del trabajo. Como los asientos de las ventas, las
compras, los pagos y los cierres los escribe el sistema en el momento en que ocurren, al
contador ya no le toca capturar: le toca revisar. Y revisar si se puede hacer cada mes.

EL REPARTO QUE FUNCIONA

Quién Qué le toca

El sistema Escribir los asientos del dia a dia mientras se factura, se compra, se pagay se cierra
caja. Sin intervencién de nadie.

Quien opera Trabajar normal. No sabe que esta haciendo contabilidad, y no necesita saberlo.

cajero, bodeguero,

proveeduria

El contador Montar el catdlogo una vez, revisar cada mes que no haya pendientes, correr el
cierre y leer los informes.

El duefio Leer el Estado de Resultados. Una vez al mes, quince minutos.

Configuracion de Conta. En el mismo menu hay una entrada de Configuracion con los parametros generales
del moédulo. Se toca una vez al montar la contabilidad y practicamente nunca mas; por eso no le dedicamos un
capitulo, pero conviene que sepa que existe.
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPIiTULO 6

6 - El periodo contable

Es lo primero que hay que crear y la puerta por la que se entra a todo lo demas. Sin un periodo
abierto, SiReTT no registra un solo asiento.

Un periodo contable es el lapso —normalmente el aflo— durante el cual se llevan los libros de una
empresa y al final del cual se preparan sus estados financieros. En SiReTT tiene tres rasgos que conviene
tener claros desde el principio:

Es por sociedad uno por cada cédula juridica

Si su grupo tiene dos empresas, son dos periodos y dos juegos de libros separados. No se mezclan nunca, y eso es
exactamente lo correcto: son dos contribuyentes distintos.

Es por ano y se solapan un tiempo

Cada afio lleva su propio periodo, con su propio catalogo de cuentas. Es normal tener el afio en curso abierto y el
anterior todavia sin finalizar mientras se termina de cerrar.

Manda sobre las fechas (o de fuera no entra

Un asiento con fecha fuera del rango del periodo no se puede registrar. Es la primera defensa contra el error de
digitar mal un afio.

6 dle jercidins.

[re——r—r Fueratmrs £l Yurue 5.4
Pariein Caneazia 2338 Farratacs [ urue 5.4

Preindn Conesls 2026 ‘Yungue Disnfouckon £

@ Ayuda sobre este Maduls
Uin poriodo contable, en contabdlidad es el perisdo en el que to hace reforencia a los libros contables de cualouier entidad, £ el perindo durante of cual los libros estan cquishrados y los estadss fnancons estin propardos. En gerenl, o peniodo contsble consta de 12 meses.
E¢ necasand establacet un Penoos por Empiesa y por aid, para poder registiar o heredar el cuadro de Clentas y Sub-Ouentas y reshaal asentos contables 51 & penads s encuentia abiera,

Los periodos de Grupo Yunque. Dos sociedades y dos afios: la ferreteria tiene 2025 y 2026, y la distribuidora arrancé su contabilidad en
2026.
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SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPIiTULO 6

6 - El periodo contable - crearlo

@ Abrir el periodo del afio

DONDE ESTA Conta > Periodos Contables > Crear

El formulario es corto, pero tres de sus campos deciden cosas que después no se pueden cambiar sin
rehacer el catdlogo. Vale la pena entenderlos antes de guardar.

o Contable

® Cancelar
e

Homive ou Susimo Durs e Fisica £ i

& Periodo Contable 2027 =] 01 » Famreteria Fl Yungus S a »
Facs dainee Fazta de Cene Frofumdded de Cusmtn [000-000- £~ 445 Largo eeCodgo | 3. A~ 5

& ouovaoey o & 123207 O bk 4 -

Gonfiguracion de Asientos Gontables

o £ 0T vl ek T Hasem 3 B3 e 22 dacuTarm

o0 o D) Do it & e o0 s

& e &0 ~o D) = e v @) Tt

[ el e @) et e Darelas (sarets da rémina

. # Boneracion Automalica del Cuadro de Gusntas

A e

rimmn cremsd v plam e risins predeerminasd e e e 5 12 s B e s fhhans Sarkes Pevime i lageen Sarme e Snend brrkapends T 068 arvicinn transemeder o ke ban eines e s pomaddes, ssereis dx nm oheenan
i Ajari dnrumerate e AngeriSn e phaia tagerrash wn f Hrema: Fecuiers Prafendiden 3 3

D) O e e e e D) A vror roen waas e ficha e iy g Satmscrisir cussoe ya o gundas el mpesy

dh ST i AT g a e rabeaeTia nigaze Laes 1 gus sre L
fichu de I Smores ulmav csikogs mtinie

El alta de un periodo. Abajo, el generador automdtico del cuadro de cuentas: es el que ahorra el trabajo de un
dia entero.

Campo Qué decide

Persona fisica / juridica De qué sociedad son estos libros. Si se equivoca, hay que borrar el periodo y volver
a empezar.

Fechas de inicio y cierre El rango que aceptara asientos. No pueden solaparse con otro periodo de la misma
empresa.

Profundidad de cuentas = Cuantos niveles tendréa el catdlogo. Con 4 se puede llegar a 100-011-030: mayor,
submayor y subcuenta.

Largo de cédigo Cuantos digitos usa cada nivel. Con 3, las cuentas van de 001 a 999 dentro de cada
rama.

LA CONFIGURACION DE ASIENTOS AUTOMATICOS

Los interruptores del centro deciden de qué documentos quiere usted que el sistema escriba asiento
solo: facturas, compras, gastos, cierres de caja, transferencias, ajustes, planilla. Vienen casi todos encendidos,
y asi conviene dejarlos.

Encendido significa obligatorio. Con la opcion activa el registro es estricto: si el asiento no se puede generar
—falta una cuenta en la ficha de la sociedad, por ejemplo— el documento se detiene. Apagada, el asiento es
opcional y el documento sigue. Déjelas encendidas: es lo que garantiza que la contabilidad no quede coja.
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6 - El periodo contable - |z ficha

Una vez creado, el periodo es la pantalla donde usted va a pasar el resto del tiempo. Todo lo demas
del mdédulo son pestafas suyas.

&h Ver Arbal W Eliminar  {= Regresar & Actualizar

ik Gl St Dl szl

Ultimo Cierre: Martes 30 de Junio de 2026 ,l-l_

© Iniormaciin General Z= Confivuracidn del Perieds
B Feons Fies [ urdics Farrebens £ Tungue LA, W irso FLE r
# Mombre Penodo Corfabie 2Rb B Cene 200-12-01
# 10 Oricn 1 L Profuradiza 2
D Estndc AT - 3

W Sub Cuentas &2 Asientos = Diario 3 Hemamientas B Informes B Conciliacion

La ficha del periodo. Arriba, la fecha del ultimo cierre mensual; abajo, las siete pestafias por donde pasa todo el trabajo contable.

Pestaia Para qué

Cuentas Las cuentas mayores: la estructura que agrupa el catalogo.

Sub Cuentas El nivel final, el Unico que recibe asientos y guarda saldo.

Asientos Buscar y navegar los asientos, por nUmero, concepto, fecha o estado.
Diario Cada movimiento en orden cronoldgico: el libro diario de toda la vida.
Herramientas Los cierres, los procesos masivos y la exportacién del catélogo.
Informes Los quince reportes y estados financieros.

Conciliacién Detecta subcuentas cuyo saldo no coincide con su propio detalle.

Fijese en el rétulo Ultimo Cierre de la esquina superior. Es el dato mas importante de la pantalla:
marca hasta dénde estan cerrados los libros. Todo lo anterior a esa fecha esta bloqueado para los
usuarios normales, y solo un administrador contable puede tocarlo.
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7 - El cuadro de cuentas

Es la lista de todas las gavetas donde se puede guardar un movimiento. Se monta una vez, al abrir el
periodo, y de ahi en adelante casi no se toca.

El catalogo tiene dos niveles y la diferencia entre ellos es lo primero que hay que entender, porque de ahi
salen la mitad de las confusiones:

Cuenta mayor - agrupa Subcuenta - recibe

Es una carpeta. ACTIVO CIRCULANTE, PASIVO Es el nivel final. Caja General, Inventario, IVA
CORRIENTE, INGRESOS OPERATIVOS. Organiza y Devengado. Es la Unica que recibe movimientos y
suma, pero no recibe asientos. guarda saldo.

+ Expandir todo — Contraser lodo € Regresar al Periodo

# @ RECRGE ACTAO OROULANTE e i e

3 & ELEELTR ACTIG WO CIRCULAKTE I ey
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» b [EEIEEEN pesivo CORRIENTE o s
> a m CETHATTHIERES 6 PLAKILLA PO DL ASIFICATKS P ——
w @ m PATRINSTINIC Labrwreres . s i
}oB EEELEUERN CAPMAL T
w i m INGRISOS

B EEIENTEE  eunesos orCRATTS s - T inkae
I DTS BGRESOS s, Wayen ol
v 8 BT s
FA | m DASTON: OFLRATIVNO S Gama Aggoe ke 3
> GASTOS POR CLASE

CO&TOE Crmnn - e ikl

LOSTO DL VENTAS
El drbol del catdlogo. Los colores no son decorativos: marcan la naturaleza de cada rama —verde activos e ingresos, rojo pasivos y gastos,

azul patrimonio, naranja costos—, las cinco cajas del capitulo 3.

Fijese en que las seis raices del arbol son exactamente las cinco naturalezas, con los costos
separados de los gastos: 100 Activos, 200 Pasivos, 300 Patrimonio, 400 Ingresos, 500 Gastos y
600 Costos. El catdlogo no es una lista arbitraria: es aquella idea puesta en forma de carpetas.
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7 - El cuadro de cuentas - el generador

Montar un plan de cuentas a mano es trabajo de un dia. SiReTT lo arma solo al crear el periodo, y
ademas deja la ficha de la sociedad configurada.

@ Generar el catalogo predeterminado

DONDE ESTA Al crear el periodo > Generaciéon Automatica

Es el interruptor del pie del formulario que vimos en el capitulo anterior. Al activarlo, el sistema crea un
plan de tres niveles con todo lo que un negocio de compra y venta necesita, y —esto es lo que de
verdad ahorra tiempo— rellena solo las cuentas de la ficha de la Sociedad.

Qué crea Detalle

Las seis raices Activos, Pasivos, Patrimonio, Ingresos, Gastos y Costos, con sus cuentas
mayores intermedias.

Las operativas Caja, bancos, inventario, IVA cobrado y pagado, ventas gravadas, exentas y
exoneradas, costo de ventas.

Una por divisa activa Cuentas por cobrar, por pagar, anticipos y transitorias se crean por separado
para cada moneda del sistema.

Una por clasificacién Una subcuenta de gasto por cada clase de gasto, y una de sobrante y otra de
faltante por cada tipo de ajuste que usted tenga dados de alta.

El catalogo retrata su configuracion del dia en que se generd. Si usted activa el dolar después de haber
abierto el periodo, las cuentas en dolares no existiran en ese catalogo y no podra registrar una venta en esa
moneda. Lo mismo con una clase de gasto nueva. Se resuelve creando la subcuenta a mano —lo vemos
enseguida—, pero conviene saberlo: es la causa mas comun de «no encuentro la cuenta».

Los codigos no son iguales entre periodos. Por [o mismo, dos periodos de la misma empresa generados en

momentos distintos pueden tener la misma cuenta con codigos distintos. Antes de copiar un cédigo de un afo
a otro, verifiquelo.
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7 - El cuadro de cuentas - agregar a mano

Tarde o temprano va a necesitar una cuenta que el generador no creé. Es una operacion de treinta
segundos, con una sola regla que respetar.

@ Crear una subcuenta

DONDE ESTA Periodo > Sub Cuentas > Agregar

Se elige la cuenta mayor de la que colgard, se le da un cédigo y un nombre, se indica su clasificaciéon
—activo, pasivo, patrimonio, ingreso, gasto o costo— y su divisa.

La regla es que el cédigo no se repita dentro de la misma cuenta mayor. El sistema lo verifica y
lo rechaza si choca, tanto contra otras subcuentas como contra las cuentas mayores. Es la Unica
validacion que importa aqui, y le va a ahorrar un dolor de cabeza.

UN CASO REAL, PARA QUE SE ENTIENDA

La ferreteria del ejemplo comprd un camion y un montacargas. El catalogo predeterminado crea la cuenta de
Depreciaciéon Acumulada, pero no crea las cuentas donde vive el costo del activo: no puede adivinar si
usted tendra vehiculos, maquinaria o solo mobiliario.

Sin esas cuentas, el camion existe en el mddulo de Activos pero no aparece en el balance. Hubo que abrir
cuatro subcuentas bajo ACTIVO NO CIRCULANTE:

Cédigo Cuenta

100-012-010 Vehiculos

100-012-011 Magquinaria y Equipo
100-012-012 Equipo de Cémputo
100-012-013 Mobiliario y Enseres

Y marquelas como partida no monetaria. Al crearlas, active esa casilla. Significa que son bienes que se
quedan al tipo de cambio del dia en que se compraron y no se revaltan en el cierre. En el capitulo 23 se explica
por qué, y por qué en Costa Rica ademas es lo que corresponde fiscalmente.
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8 - Las cuentas de la sociedad

Aqui esta la pieza que hace que todo lo demas funcione solo: el mapa que le dice al sistema qué
cuenta usar para cada cosa.

Cuando usted factura, SiReTT tiene que decidir en qué subcuenta anota la venta, en cual el IVAy en cuél la
cuenta por cobrar. No lo adivina: lo lee de la ficha de la Sociedad, donde cada concepto tiene asignada su

cuenta.

Inventaric y Costos
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Las cuentas operativas de la sociedad. Cada casilla es la respuesta a una pregunta que el sistema se hace decenas de veces al
dia.

Si el generador del catalogo hizo su trabajo, esta pantalla ya esta llena y usted no tiene que
tocarla. Vale la pena conocerla igual, porque cuando un documento se niega a registrarse por
falta de una cuenta, es aqui donde se arregla.
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8 - Las cuentas de la sociedad - los grupos

La ficha reparte las cuentas en cinco pestafias. Estas son las que mas se usan y lo que decide cada una.

Inventario y costos Cuentas Operativas

Doénde vive el valor del stock y a qué cuenta va el costo de lo que se vende. Se tocan en cada factura y en cada
compra: son las méas movidas del catalogo.

Ventas e impuestos Cuentas Operativas

Ventas gravadas, exentas y exoneradas van separadas porque el informe de IVA las necesita asi. El IVA cobrado y el
pagado también van en cuentas distintas.

Por cobrar Y por pagar una por divisa

Una cuenta por cada moneda activa. Es lo que permite ver la cartera en ddlares separada de la cartera en colones sin
mezclarlas nunca.

Transitorias el puente

El dinero de una venta de contado no entra al banco en el acto: pasa por una cuenta puente hasta que se cierra la
caja, y de ahi al banco cuando se confirma el depdsito.

Gastos, ajustes y planilla tres pestarias

Cada clase de gasto, cada tipo de ajuste de inventario y cada concepto de planilla puede tener su propia cuenta. Asi
el Estado de Resultados sale desglosado sin trabajo extra.

Ojo con los cédigos repetidos. Estas casillas guardan el cédigo de la cuenta, no su identificador interno. Si en
su catdlogo hay dos subcuentas con el mismo cédigo, el sistema puede tomar la que no es. Compruébelo
desde el arbol del catalogo si alguna vez ve un saldo donde no deberia haberlo.
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9 - Auxiliares por cliente y proveedor

Por defecto, todo lo que le deben sus clientes cae en una sola cuenta. A veces eso no basta, y entonces
un cliente puede tener cuenta propia.

En la ficha de cada cliente y de cada proveedor hay una pestafia Cuenta con dos bloques de casillas —
cuentas por cobrar y anticipos, una por divisa— que casi siempre estan vacias. Y esta bien que lo estén:
vacio significa «use la cuenta global de la sociedad>».

HEd Datos 188 Localizacion & Paramectros o Conectividad & Administrativo
Ervtai pad dis Sunaila Drasio Base Bagiten Bpacal Tritulaio

ADMOD0T » Administrad... - [CRC) Pracio 2 w 0. Ninguno, o Exeneraciones defindas por EXONET b
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KB Cuentas por Cobrar
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La pestafia Cuenta de un cliente. Vacias, como suelen estar: el sistema usard entonces las cuentas por
cobrar generales de la sociedad.

LA REGLA DE PRIORIDAD

Al escribir un asiento, el sistema busca primero la cuenta propia del cliente o del proveedor. Si
no la tiene, cae a la cuenta global de la sociedad. Nunca falla por no encontrarla: siempre hay
una respuesta.

¢CUANDO VALE LA PENA DARLE CUENTA PROPIA A ALGUIEN?

Situacion Conviene

Cien clientes de mostrador No. Cien subcuentas para vigilar y un balance de comprobacién ilegible. El
detalle ya lo da el informe de cartera.

Un cliente que concentra el 40% Si. Verlo separado en el balance vale mas que el trabajo de mantenerlo.
de la cartera

Una empresa del mismo grupo Si. Las cuentas entre relacionadas conviene tenerlas apartadas: el auditor las
va a pedir.
El proveedor del que se importa Si, sobre todo si es en divisa: asi el saldo en ddlares con ese proveedor se

lee de un vistazo.

Se puede empezar sin ninguna. Deje todo global y, cuando un tercero se vuelva importante, dbrale su cuenta
ese dia: de ahi en adelante sus movimientos irdn a la suya.
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10 - Multidivisa

SiReTT lleva las cuentas en varias monedas a la vez. Pero hay una que manda sobre todas, y entender
cual evita la mayoria de las confusiones con el tipo de cambio.

Los libros de una empresa costarricense se llevan en colones. Siempre. Que usted venda en
dolares no cambia eso: cambia que cada movimiento en dolares hay que traducirlo a colones al
tipo de cambio del dia, y esa traduccion queda guardada para siempre.

CADA SUBCUENTA LLEVA DOS CIFRAS

Una subcuenta en délares no guarda un saldo: guarda dos, y los mantiene a la vez.

En su divisa En la moneda del pais
Lo que el cliente debe de verdad: 3.000 délares. Lo que esos dolares valian el dia de cada
Es lo que se le cobra y lo que él reconoce. movimiento. Es lo que va a los libros y a los

estados financieros.

La cuenta por cobrar en ddlares de la ferreteria del ejemplo se ve asi al 31 de julio:

Movimiento Dolares Colones T.C.
Venta de exportacion, 18 de 8.000,00 4.064.000,00 508,00
febrero

Cobro parcial, 11 de junio (5.000,00) (2.540.000,00) 508,00
Saldo pendiente 3.000,00 1.524.000,00 508,00

El cobro se descarga al tipo de cambio con que nacié la deuda. Aunque el 11 de junio el dolar estuviera a
522, la cuenta por cobrar se rebaja a 508 —el TC de la venta—. La diferencia entre los dos no se pierde: se
registra como ganancia por diferencial cambiario, y el capitulo 23 la explica. Si el sistema descargara al TC del
dia, el saldo en colones quedaria desalineado del saldo en délares.
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10 - Multidivisa - en la practica

Tres cosas que conviene tener claras antes de registrar la primera operacién en otra moneda.

Una cuenta por moneda no se mezclan

Cuentas por Cobrar (CRC) y Cuentas por Cobrar (USD) son subcuentas distintas. No existe una cuenta que lleve las
dos monedas: eso es justamente lo que haria imposible cuadrar.

La divisa se fija al crear y no se cambia

Al dar de alta una subcuenta se elige su moneda. Una vez que tiene movimiento, cambiarla dejaria los saldos sin
sentido, asi que no se toca.

El tipo de cambio sale del documento no del dia de hoy

Cada asiento guarda el TC que tenia su documento. Reexpresar el pasado al TC actual seria falsear la historia; para
eso esta el ajuste del cierre.

EL INFORME QUE LO RESUME

El Auxiliar Multi-Divisa —en la pestana Informes— toma todas las cuentas en moneda extranjera y para
cada una muestra el saldo en su divisa, el saldo en colones, el tipo de cambio implicito que resulta de
dividir uno entre otro, y cuanto valdrian hoy esos saldos.

Cuenta Ddlares T.C. implicito
Cuentas por Cobrar (USD) 3.000,00 508,00
Banco: Cuenta Corriente Ddlares 4.000,00 514,00
Cuentas por Pagar (USD) (5.000,00) 515,00

Ese tipo de cambio implicito es el promedio al que se form6 cada saldo. Si hoy el délar esta a
520, la cuenta por cobrar vale mas colones de los que tiene registrados: hay una ganancia latente.
Eso es lo que el cierre del mes va a reconocer.
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11 - Inventario y costo fiscal

La cuenta de Inventario es la que mas se mueve sola de todo el catdlogo, y la que mas confunde a
quien viene de llevar las cuentas en un cuaderno.

Comprar mercaderia no es un gasto. Es cambiar dinero por mercaderia: usted tiene lo mismo, en
otra forma. El gasto ocurre cuando la mercaderia se vende, y entonces se llama costo de ventas.
Por eso una empresa puede comprar mucho un mes y no por eso tener pérdidas.

SiReTT lo lleva asi, y todo pasa sin que nadie escriba un asiento:

Cuando Qué hace el sistema

Al comprar Sube el valor de la cuenta Inventario y la deuda con el proveedor. No toca
resultados: no hubo gasto.

Al vender Registra el ingreso y, en el mismo momento, baja el Inventario y carga el Costo de
Ventas por lo que costd lo vendido.

Al ajustar Un faltante o un sobrante corrige el Inventario contra su cuenta de faltantes o
sobrantes, segun la clasificacion del ajuste.

El saldo de Inventario deberia parecerse al valor de su bodega. Es la comprobacion mas Gtil y la que casi
nadie hace: si la contabilidad dice que hay ¢21 millones en inventario y el sistema de bodega dice ¢18, hay tres
millones que explicar. Suelen ser ajustes sin registrar o mercaderia recibida sin factura.
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11 - Inventario y costo fiscal - el costo fiscal

Este apartado es para el contador. Si usted es el duefio y el parrafo se le hace espeso, basta con que
sepa que existe y que su contador lo conoce.

Cuando una empresa compra en ddlares, aparece una pregunta que no tiene una sola respuesta correcta: ¢a
qué tipo de cambio entra esa mercaderia a los libros? Al del dia de la factura, al de la fecha de
nacionalizacion, al del pago... y Tributacion puede tener criterio propio sobre cuél corresponde.

Por eso la compra guarda un tipo de cambio fiscal declarado, separado del tipo de cambio
comercial del documento. Es el TC con el que esa compra entra al inventario y, por lo tanto, el que
define el costo con el que después saldra al venderse.

POR QUE IMPORTA TANTO

El costo con que entra la mercaderia es el costo con que sale, y el costo con que sale es lo que determina la
utilidad —y el impuesto sobre ella—. Un tipo de cambio mal declarado no produce ningun error visible:
produce una utilidad equivocada, que es peor.

Concepto Para qué sirve

T.C. del documento El comercial: lo que se le va a pagar al proveedor y lo que determina la deuda
en la cuenta por pagar.

T.C. fiscal declarado El que entra al inventario y forma el costo. Es el que el contador decide segun el
criterio tributario aplicable.

Partida no monetaria El inventario se marca asi: se queda al TC histérico y no se revalta en el cierre.
Fiscalmente en Costa Rica su diferencial no es deducible.

La cuenta de Inventario nace ya marcada. El generador del catalogo la crea con la bandera de partida no
monetaria activada. Las cuentas de activos fijos hay que marcarlas a mano al crearlas, como se vio en el
capitulo 7.

Grupo Yunque - ejemplo contable 27 /56



SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPIiTULO 12

12 - Diarios

El Ultimo elemento del esqueleto, y el mas sencillo: una etiqueta para clasificar los asientos segun de
donde vienen.

Un diario es una gaveta para asientos. No cambia nada de la contabilidad —los saldos son los mismos—,
pero permite pedir después «muéstrame solo el libro de facturas» o «solo los movimientos de cuentas por
pagar».

8 Cancelar

#  Descripcion del Diario

1 Principal n
2 Diatio de Facturas n
i Cuentas por Cobrar n
4 Cuentas por Pagar n

= 4 resultadofs) encontrado{s) =

Escnba vra nueva Claslicacion
+ Excriba ura nueva Clasificacitn
Escriba wng nueva Clasficacion
Escriba una nueva Clasilicacon

+ srriba 1zna nueva Clasificarion

Los diarios de fdbrica. Se pueden renombrar y se pueden agregar; borrar uno
reasigna sus asientos al principal.

Diario Qué agrupa

Principal Todo lo que no encaja en otro: asientos manuales, cierres, depreciacion,
diferencial cambiario.

Diario de Facturas Las ventas.
Cuentas por Cobrar Los cobros a clientes.
Cuentas por Pagar Las compras y los pagos a proveedores.

No se complique con esto. Cuatro diarios le sirven a casi cualquier empresa. Crear quince no mejora la
contabilidad: solo obliga a acordarse de cudl usar. Si duda, déjelo en Principal.

Con esto termina el esqueleto. Ya hay periodo, catalogo, cuentas asignadas y diarios: la
contabilidad esta montada. De aqui en adelante el manual trata de operarla, y la buena noticia
es que la mayor parte del trabajo ya no es suyo.
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13 - El asiento manual

La mayoria de los asientos los escribe el sistema. Pero hay unos pocos que solo puede escribir una
persona, y para eso esta esta pantalla.

¢Cuales? Los que no nacen de un documento: la reclasificacién de un gasto mal imputado, la provision de un

pasivo, el aporte de un socio, la correccion de un error. Todo lo que un contador decide y ningin moédulo
puede deducir.

@ Crear el asiento

DONDE ESTA Periodo > Asientos > Agregar

Primero se crea el encabezado: descripcién, documento de referencia, diario y fecha. La fecha tiene
que caer dentro del periodo y en un mes que no esté cerrado.

@ Agregar las lineas

DONDE ESTA Dentro del asiento

Para cada linea se busca la subcuenta, se escribe un concepto y un monto, y se elige el lado con las
dos flechas: la izquierda carga al debe, la derecha abona al haber.

8 Débitos €4.527.719,22000 [ RaE- o [TEFINACFrIi il B Descuadre £0,00000

maton oo e S o o Sem oEUEL
200-021-04.2 Retencon de Henka par Pamar :::;zi;:;:?a EPEFERY. LRC L o] ’fl.::ﬁ T;QMCGCUC F o
500-051-011 Cargss Saciales Matroaates z:::m::'":m'h o ‘:ﬁﬂqﬂ :m o
500-351-010 Gasic de Salerios mﬂ;‘:;ﬁﬁ:“ e iasea i!-:;::ﬁ -:‘m e

Towgd o Colomae  @4.5327, 71922000 €307, 710 22000

El asiento de la planilla de julio. Arriba, los tres niumeros que hay que mirar siempre: débitos, créditos y —el que importa— el descuadre
en cero.

Ese Descuadre ¢0,00 es la sefial de que el asiento esta bien. Mientras sea distinto de cero, el
asiento existe pero no se puede aplicar: el sistema lo rechaza.
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13 - El asiento manual - |os tres estados

Un asiento pasa por tres estados, y solo en el primero se puede editar. Entenderlos evita el error mas
comun: intentar corregir algo que ya no se puede corregir.

1. Abierto se edita libremente

Recién creado. Se agregan, cambian y borran lineas. Todavia no afecta ningun saldo: es un borrador, aunque ya
esté guardado.

2. Bloqueado Iisto para aplicar

Se marca como terminado. Es el paso previo obligatorio: el sistema no deja aplicar un asiento que no se haya
bloqueado antes.

3. Aplicado ya movié los saldos

Impactd las subcuentas. A partir de aqui las lineas no se editan. Para corregir hay que desaplicarlo —solo un
administrador contable— o registrar un asiento de ajuste.

Aplicar es lo que hace que exista. Un asiento sin aplicar no esta en la contabilidad: no aparece en el balance
ni en el estado de resultados. Es facil dejarlos olvidados en estado abierto y después no entender por qué las
cifras no dan. El informe de Asientos Anémalos los delata.

La regla de oro del contador: un asiento aplicado no se toca, se corrige con otro asiento.

Desaplicar deberia ser excepcional —y por eso esta reservado al administrador—, porque un libro
que se reescribe hacia atras deja de ser un libro.
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14 - La Guia de Asientos

SiReTT trae su propia documentacion viva de la contabilidad automatica. Es la pantalla que hay que
conocer antes de preguntarle a nadie por qué un asiento salié como salio.

Esta en Conta > Guia de Asientos y explica, para cada tipo de operacion del sistema, tres cosas: cuando se
genera el asiento, qué subcuentas intervienen y de donde salen, y como queda armado.

0 ;Cudndo se generan estos asientos?
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La hoja de Ventas. Arriba, el momento exacto en que nace el asiento y sus requisitos; abajo, cada cuenta que interviene y en qué ficha se
configura.

Esta siempre al dia. A diferencia de este manual, esa pantalla vive dentro del sistema y se actualiza con él. Si
algun dia lo que lee aqui y lo que dice ahi no coinciden, hagale caso a la pantalla.
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14 - La Guia de Asientos - coOmo leerla

Cada flujo termina con el esqueleto del asiento en dos columnas. Es lo mas Util de la herramienta y lo
que conviene aprender a leer.

i Asiento: Venta (Factura, Tiquete o Apartado)
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El esqueleto del asiento de una venta: a la izquierda lo que se carga, a la derecha lo que se abona, y el nombre técnico de la cuenta que

usa cada linea.

Los nombres en clave —cnt_venta_gravada, cnt_cxc_cur, cnt_impuesto_devengado— no son cuentas: son los
campos de la ficha de la Sociedad donde usted indicd qué cuenta usar. Esa es justamente la conexion que
hace todo el sistema comprensible:

La Guia dice «esta linea usa cnt_venta_gravada». Usted va a la ficha de la Sociedad, busca ese
campo, y ahi esta el codigo de la cuenta que se va a mover. Con eso puede rastrear cualquier
asiento hasta su origen sin preguntarle a nadie.

LOS OCHO FLUJOS QUE DOCUMENTA

Flujo Cuando nace el asiento

Ventas Al aplicar una factura, tiquete, nota de crédito o de débito.
Compras Al ingresar la factura del proveedor o al devolverle mercaderia.
Gastos y pagos Al pagar facturas de compra, incluidos los pagos multiples.
Cierre de caja Al cerrar la caja del dia, por forma de pago.

Confirmacion bancaria Cuando se confirma que el depdsito entré al banco.
Transferencias Depodsitos, retiros y movimientos entre cuentas de tesoreria.
Depreciacion Una vez al mes, durante el cierre.

Ajustes de inventario Al registrar un sobrante o un faltante.
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CAPiTULO 15

15 - Donde nacen los asientos solos

Este capitulo no explica cada flujo en detalle —para eso esta la Guia de Asientos del sistema— sino

algo mas util: de qué pantalla del sistema sale cada asiento.

La idea que conviene llevarse: nadie de la empresa esta «haciendo contabilidad». El cajero

factura, el bodeguero recibe mercaderia, proveeduria paga a un proveedor. Cada una de esas

acciones deja su asiento sin que ninguno de ellos lo sepa.

Quién y donde Qué asiento deja

El cajero factura
Ventas

Cierra la caja del dia
Caja
Se confirma el depésito

Bancos

Proveeduria registra una
compra
Proveeduria

Se le paga al proveedor
Conta

Bodega ajusta el inventario
Inventario

RRHH aplica la planilla
RRHH

Ingreso por la venta, IVA por pagar, salida de inventario y su costo. Y la
contrapartida: caja si es de contado, cuenta por cobrar si es a crédito.

Traslada lo recibido desde las cuentas puente hacia efectivo, cheques y
depositos en transito, seguin la forma de pago.

Saca el dinero de «en trénsito» y lo mete en la cuenta bancaria. Cierra el

circuito que empezé en la caja.

Entrada a inventario o a gasto, IVA deducible y la deuda con el proveedor.

Baja la cuenta por pagar y sale el dinero del banco o de la caja.

Corrige el inventario contra la cuenta de sobrantes o de faltantes de esa
clasificacion.

Gasto de salarios y cargas patronales; y del otro lado, lo que se le debe al
empleado, a la CCSS y a Tributacién.

La planilla y el cierre de caja tienen manual propio. Se explican a fondo en las guias de Recursos Humanos

y de Caja y Bancos. Aqui solo interesa saber que dejan asiento y cual.
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15 - Dénde nacen los asientos solos - un ejemplo

Vale la pena ver uno completo, porque muestra algo que sorprende: cuantas cuentas toca una sola

planilla.

Este es el asiento que dejé la planilla de julio de la ferreteria, con cinco empleados. Nadie lo escribio: sali¢ de
pulsar «Registrar Asiento Contable» en la ndbmina ya aplicada.

Cuenta Debe Haber

Gasto de Salarios 3.574.421,11

Cargas Sociales Patronales 953.298,11

Salarios Netos por Pagar 3.214.670,18
CCSS por Pagar (obrero y patronal) 1.287.149,04
Retencién de Renta por Pagar 25.900,00
Sumas 4.527.719,22 4.527.719,22

Fijese en lo que dice este asiento: el gasto de la empresa no son los ¢3,2 millones que se le

depositan a la gente. Son ¢4,5 millones, porque a los salarios hay que sumarles las cargas
patronales. Un empleado cuesta bastante mas que su salario, y esta es la cifra que lo demuestra.

Pagar la planilla NO es un gasto. El gasto se reconocioé aqui, al devengarla. Cuando después salga el dinero
del banco, ese movimiento solo cancela la deuda: si se registrara otra vez como gasto, el salario se contaria dos
veces. Por eso Caja y Bancos tiene conceptos especificos para pagar planilla, CCSS y renta.
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16 - El registro de asientos

La pantalla que casi nadie abre y que contesta la pregunta mas incomoda de la contabilidad
automatica: ¢y si algin asiento no se generé bien?

Esta en Conta > Registro de Asientos y es la bitdcora de todo lo que salié mal —o regular— mientras el sistema
escribia asientos. No registra los que salieron bien: solo las advertencias y los errores.

B TOP CAMAL CON EVENTOS
Insercidn de Lineas de asiernto
RAMEHEAEMI LA

I
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B cierre: de Cejm
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R e
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i Asianto_inserter

¥ FILTROS

Todos kos canales w  Todos los nivelgs w | Todas las fmcanes * | | Buscar {ranal funcion, asento. documents, mensae

= EVENTOS (ULTIMOS 161

Lanal L] Fecha Funcedn Uetalle

La bitdcora, agrupada por canal, por nivel y por funcién. Los avisos amarillos son advertencias; los rojos, errores que dejaron un asiento

incompleto.
Mensaje tipico Qué significa
Cuenta contable no Faltaba una cuenta en la ficha de la Sociedad. La linea no se escribi6 y el asiento
configurada quedd cojo.
Asiento aplicado con Consecuencia de lo anterior: el asiento no cuadra porque le faltan lineas.
descuadre
La cuenta de caja/banco Una cuenta de tesoreria sin su subcuenta asignada, o asignada a un cédigo que no
no tiene cuenta contable existe en ese periodo.
No existe un periodo El documento tiene fecha fuera de todo periodo, o el periodo de esa empresa no
contable abierto se ha creado.

Todos estos avisos tienen la misma raiz: algo faltaba en la configuraciéon en el momento en
que el documento se registro. Se corrige la configuracion y se vuelven a generar los asientos de

ese mes desde Herramientas.

Revisela una vez al mes, antes de cerrar. Es la revisiéon que separa una contabilidad confiable de una que
parece confiable. Toma dos minutos y evita descubrir en marzo que enero estaba mal.
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17 - Qué es un activo

Y sobre todo: cudndo una compra es un gasto del mes y cudndo es un bien que va a durar afios. De
esa distincion salen las dos utilidades mas distintas que puede tener una empresa.

REQUIERE LICENCIA DE ACTIVOS FIJOS

Un activo fijo es algo que la empresa compra para usarlo, no para venderlo, y que le va a durar
mas de un afho: el camion, el montacargas, el servidor, los estantes. Se llama fijo porque se queda;
la mercaderia, en cambio, esta de paso.

POR QUE IMPORTA LA DIFERENCIA

Suponga que en julio comprd un camion de ¢18,5 millones. Si eso se registra como gasto del mes, julio
cierra con una pérdida enorme y los once meses siguientes salen falsamente buenos. Ninguna de las dos
cifras describe el negocio.

Lo correcto es reconocer que la empresa no gasté: cambid dinero por un camion. El gasto va a ocurrir, si,
pero repartido a lo largo de los afios en que el camion sirva. Ese reparto se llama depreciacion.

La compra es... Cuando...

Gasto del periodo Se consume pronto o mantiene lo que ya existe: combustible, un cambio de
aceite, reparar los frenos, papeleria.

Activo fijo Va a durar varios afios y se usa para operar: un vehiculo, una maquina,
computadoras, mobiliario.

Mejora capitalizable Se le hace a un activo que ya existe y lo mejora de verdad: alarga su vida Util o
amplia lo que puede hacer.

La pregunta que resuelve el 90% de los casos. ;Esto conserva el bien como estaba, o lo mejora? Cambiar las
llantas del camidn lo conserva: es gasto. Ponerle un furgdn refrigerado lo mejora —ahora puede transportar
cosas que antes no podia—: eso se capitaliza.
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18 - La ficha y la depreciacion

Cada bien tiene su ficha, y en ella se decide cdmo se va a repartir su costo a lo largo del tiempo.

= Rendimienta
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La ficha del camién de reparto. A la derecha, todo lo que define su depreciacion, abajo a la izquierda, la subcuenta contable

donde vive su costo.

Campo Qué significa

Costo inicial

Valor residual

que quedara.

Base depreciable

millones.

Vida atil

Inicio de depreciacion

puede tardar en entrar en servicio.

Lo que costé el bien.

Cuantos meses va a servir. 120 meses son diez anos.

Lo que se espera que valga al final de su vida util. No es lo ya depreciado: es lo

Costo menos residual. Es lo que se va a repartir. En el camién: 18,5 menos 3,5 = 15

Desde cuando empieza a contar. No siempre coincide con la compra: un equipo

Con esos datos la cuota sale sola: 15.000.000 entre 120 meses = ¢125.000 por mes. Eso es lo

que el camion le cuesta a la empresa cada mes por el solo hecho de existir, aunque no salga un

colén del banco.
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18 - La ficha y la depreciacion - los métodos

SiReTT ofrece cuatro formas de repartir el costo. La primera sirve para casi todo; las otras tres existen
porque no todos los bienes se gastan igual.

Linea recta (a misma cuota siempre

La base entre los meses de vida Util. Simple, predecible y la que usa casi todo el mundo. Si no tiene una razén para
elegir otra, es esta.

Saldo decreciente mads al principio

Deprecia fuerte los primeros afios y poco al final. Se acerca a cobmo pierden valor de verdad los vehiculos y la
tecnologia.

Suma de digitos acelerada, mds suave

También carga mas al principio, pero de forma menos abrupta que el saldo decreciente.

Unidades de produccién segun el uso

No deprecia por tiempo sino por trabajo: horas de maquina, kilémetros, piezas producidas. Se lleva un registro de
consumo aparte. Es el mas justo para maquinaria que unos meses trabaja y otros no.

El método no se cambia una vez que hay histéricos. En cuanto el activo tenga una sola depreciacién
aplicada, el sistema bloquea el método, la vida Util y la fecha de inicio. Cambiarlos convertiria en incomparable
todo lo ya registrado.
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18 - La ficha y la depreciacion - simulacion e historico

La ficha muestra dos bloques que se parecen y que no son lo mismo. Confundirlos lleva a discusiones
innecesarias con el contador.

[ Simulacion de Denreciacian
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Deprecacion Aciuzl Extimade £1.5204000,20

‘Weler Final Estimaco 417.000000,31

La simulacién: un cdlculo informativo, hecho a la fecha de hoy.
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El histérico: lo que de verdad se registré, mes a mes, cada linea con el asiento contable que la produjo.

(
Compare los dos nimeros: la simulacién dice ¢1.500.000 en 12 meses y el histérico suma
¢1.375.000 en 11. No hay error. La simulacion calcula hasta hoy —agosto—, mientras que la
depreciacion aplicada llega hasta julio, que es el Ultimo mes cerrado. La verdad contable es el
historico; la simulacion es solo una referencia rapida.
\
[
Cada linea del histérico lleva a su asiento. Al pulsar una fila se abre el asiento contable que la generé. Es la
trazabilidad completa: del bien al asiento y del asiento a la cuenta.
\
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19 - Cuentas por tipo de activo

Todos los activos pueden depreciarse contra la misma cuenta, o cada clase de bien puede tener la
suya. Depende de cuanto detalle quiera ver en el estado de resultados.

El sistema resuelve la cuenta de depreciacion en dos pasos:

1. ¢Hay cuenta para este tipo? 2. Si no, la de la sociedad
Si existe configuracion para esa clasificacion de Cae a las cuentas generales de depreciacion de la
activo en esa sociedad, se usa esa. ficha de la Sociedad. Siempre hay respuesta.

¢{CUANDO CONVIENE SEPARARLAS?

Situacion Recomendacion

Una ferreteria con un camion y No hace falta. Una sola cuenta de gasto por depreciacion basta.
tres computadoras

Una flotilla de vehiculos que es el Si. Ver la depreciacion de la flotilla separada del resto vale la pena.
corazdn del negocio

Bienes con tratamiento fiscal Si. Si Tributacion los trata distinto, conviene tenerlos apartados desde el
distinto principio.

Recuerde las cuentas del costo. Esto configura donde va el gasto de la depreciacién y su acumulada. La
cuenta donde vive el costo del bien es otra —la del capitulo 7— y se indica en la ficha de cada activo.
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20 - Gastos e ingresos del activo

La ficha dice lo que el bien costd y cuanto se ha depreciado. Pero no contesta la pregunta que de
verdad interesa: ¢este activo se paga solo?

Lo que pasa después de comprarlo —las reparaciones, los mantenimientos, el seguro, y el alquiler que cobra

si el bien se renta— vive disperso en las facturas de proveedor y en las de venta. El sistema permite atarlas
al activo para poder sumarlas.

@ Vincular un documento

DONDE ESTA Ficha del activo > Ment > Documentos Vinculados

Dos pestafas: gastos, que se atan desde facturas de proveedor, e ingresos, desde facturas de venta. Se
busca el documento, se clasifica con un concepto y se indica el monto imputado, que puede ser
parcial si la factura trae varias cosas y solo una es de este activo.

Vincular no genera asientos. El gasto y el ingreso ya se contabilizaron cuando se registrd cada documento.
Esto es informacién de gestion: no toca la contabilidad ni modifica el documento.

La distincion que importa esta en la casilla «es una mejora que aumenta el valor del bien». Un
mantenimiento es gasto del periodo y resta en el resultado; una mejora es mas inversién en el
bien y se recupera via depreciacion. Por eso el panel las presenta separadas.
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20 - Gastos e ingresos del activo - el panel

CAPiTULO 20

Con los documentos atados, el boton Rendimiento de la ficha contesta la pregunta del capitulo.
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El panel del camién. Los cuatro numeros de arriba resumen toda su vida econdmica; las barras muestran gasto e ingreso mes a

mes.

El camién del ejemplo costé ¢18,5 millones. Desde entonces se le han gastado ¢1.775.350 —de los cuales
¢1.200.000 fueron el furgon refrigerado, que capitaliza— y ha producido ¢1.800.800 alquilandolo y
prestando servicios de transporte. Resultado: ¢25.450 a favor.
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En qué se gasto y de donde vino el ingreso, con el peso de cada concepto.

[

colones sin falsear nada.

Grupo Yunque - ejemplo contable

Ese resultado apenas positivo dice algo que ninguna otra pantalla decia: el camién se paga solo,
pero por poco. Con un mantenimiento mayor mas, el afio habria cerrado en rojo. Es el tipo de
dato con el que se decide si conviene renovar la unidad o seguir reparandola.

Todo se totaliza en la moneda del pais. Los ingresos del ejemplo incluyen dos facturas en délares. El panel las
convierte al tipo de cambio que tenia cada documento el dia que se emitié, para poder sumarlas con las de
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21 - El asiento de depreciacion

El Unico gasto de la contabilidad que no sale del banco. Nadie lo paga, nadie lo cobra, y sin embargo
es tan real como el alquiler.

Se genera una vez al mes, durante el cierre, y toma todos los activos depreciables de la sociedad para
calcular cuanto le toco a cada uno ese mes. Su estructura es siempre la misma:

Cuenta Debe Haber
Gasto por Depreciacion (resultados) 219.583,33

Depreciaciéon Acumulada (resta del 219.583,33
activo)

Esa cifra es la suma de las cuotas del mes de los tres bienes de la ferreteria: ¢125.000 del camién, ¢72.916,67
del montacargas y ¢21.666,67 del servidor.

La Depreciacion Acumulada es una cuenta curiosa: vive entre los activos pero tiene saldo al
haber, porque resta. En el balance, el camion aparece por su costo y justo debajo su depreciacién
acumulada restando: la diferencia es el valor en libros.

En el balance, al 31 de julio Monto

Vehiculos (costo) 18.500.000,00
menos Depreciacion Acumulada (1.375.000,00)
Valor en libros 17.125.000,00

Valor en libros no es valor de mercado. Son cosas distintas. El valor en libros es una convencion contable:
costo menos lo depreciado segun el método elegido. Lo que el camidn valga si se vende hoy es otra cosa, y no
tiene por qué parecerse.
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22 - El cierre mensual

Cerrar un mes es declarar que ya esta completo: que no falta ningn documento por asentar y que lo
registrado es definitivo. De ahi en adelante, ese mes queda bloqueado.

By Procescs del Periado

Pracesar Cierre Mensual Revertir Cierre Mensual Sincronizar Cuadro de Cuentas

Finalizar Perindo Contable

Los procesos del periodo, en la pestaiia Herramientas. El cierre mensual avanza mes a mes: no se puede saltar ninguno.

QUE HACE EL SISTEMA AL CERRAR

1. Revisa que no falte nada y frena si falta

Busca documentos del mes sin asiento: facturas, notas, compras, gastos, retornos. Si encuentra alguno, no deja
cerrar hasta que se generen.

2. Aplica lo que quedé pendiente (os borradores

Los asientos del mes que estaban creados pero sin aplicar se aplican en este momento.

3. Ajusta las cuentas en divisa diferencial cambiario

Revalla los saldos en moneda extranjera al tipo de cambio del dia de cierre. Es el capitulo siguiente.

4. Mueve la linea del cierre y bloguea

El mes queda cerrado. Los usuarios normales ya no pueden tocar nada anterior a esa fecha; solo un administrador
contable puede volver atras.

@ Menzaje dol Sistema

B rraas. que indemmh o=roar o ercusrs en Curso. Debe ssperar o gue fraiioe &f meas paa
poder cemraie

8

La primera validacién, y la mds obvia: un mes que
todavia no termina no se puede cerrar.
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22 - El cierre mensual - el orden importa

El cierre no se salta meses. Si va por junio, el siguiente que puede cerrar es julio, aunque hoy sea
diciembre.

Esto no es un capricho: cada cierre calcula el diferencial cambiario y aplica los pendientes de ese
mes. Saltarse uno dejaria un hueco que nada volveria a llenar.

LA RUTINA MENSUAL RECOMENDADA

1 Abrir el Registro de Asientos y revisar si el mes dejé advertencias o errores. Si los hay, corregir la
configuracion y regenerar.

2 Correr el informe Pendientes para el Cierre Mensual: dice exactamente qué documentos van a frenar
el cierre.

3 Generar los asientos que falten desde Herramientas, por tipo de documento.

4 Sacar el Balance de Comprobacién y confirmar que debe y haber dan igual.

5 Procesar el cierre mensual.

6 Leer el Estado de Resultados del mes. Quince minutos que justifican todo lo anterior.

Si se equivoco, hay marcha atras. Revertir Cierre Mensual devuelve el mes al estado abierto. Es una
operacién de administrador y conviene que sea excepcional: si un mes se abre y se cierra varias veces, algo
anda mal en el proceso, no en el sistema.

Un mes cerrado es una promesa: le esta diciendo a quien lea esos libros que ese periodo ya no
va a cambiar. Cerrar por cerrar, con documentos pendientes empujados hacia adelante, convierte
la promesa en una mentira contable.
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23 - Diferencial cambiario

Lo que se gana o se pierde sin haber vendido nada, solo porque el tipo de cambio se movid. Es real, y
hay que registrarlo.

Si a usted le deben 3.000 dodlares y el délar sube diez colones, esa deuda vale ¢30.000 mas que ayer. Nadie
le pagd nada, pero su patrimonio aumentd. Si en cambio usted debe esos délares, perdid ¢30.000.

Cada cierre mensual toma las cuentas en moneda extranjera, las revalla al tipo de cambio del dia
de cierre y registra la diferencia. Es automatico: no hay que hacer nada, pero conviene entender
el asiento cuando aparezca.

UN CASO REAL

Este es el diferencial que generd el cierre de abril en la ferreteria del ejemplo:

Cuenta Debe Haber
Cuentas por Pagar (USD) 696.600,00

Ingresos por Diferencial Cambiario 696.600,00
Gastos por Diferencial Cambiario 87.200,00

Cuentas por Cobrar (USD) 87.200,00
Sumas 783.800,00 783.800,00

Se leen dos historias a la vez. La deuda en délares con el proveedor bajé de valor en colones, asi que la
empresa gano ¢696.600. Y la cuenta por cobrar también bajo, o que en este caso es una pérdida de

¢87.200. Direcciones opuestas porque una es pasivo y la otra activo.

Ganancia o pérdida «no realizada». Nadie cobrd ni pagd nada: es una revaluacién en el papel. Se llama
realizada cuando el dinero efectivamente se mueve —el cobro o el pago—, y ahi el asiento lo registra el propio
documento, no el cierre.
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23 - Diferencial cambiario - o que NO se revalla

No todas las cuentas en divisa se ajustan. Distinguirlas es lo que separa un cierre correcto de uno que

infla el resultado.

Partidas monetarias - si se revalian Partidas no monetarias - no se tocan
Derechos y obligaciones en dinero: cuentas por Bienes: inventario, activos fijos, anticipos por
cobrar, cuentas por pagar, el saldo del banco en mercaderia. Se quedan al tipo de cambio del dia
dolares. Su valor es el tipo de cambio de hoy. en que se compraron.

La logica es sencilla: un camién importado no vale mas porque el délar suba. Vale lo que costo, y ese costo
ya quedd fijado en colones el dia que entré. Revaluarlo cada mes inventaria una utilidad que no existe.

[
Por eso las subcuentas tienen la casilla partida no monetaria. El generador del catalogo ya marca
asi el Inventario; las cuentas de activos fijos hay que marcarlas al crearlas, como se vio en el

capitulo 7.

Y ademas, en Costa Rica es lo que corresponde fiscalmente. El diferencial cambiario sobre partidas no
monetarias no es deducible. Marcarlas bien no es solo prolijidad contable: evita declarar un gasto que

Tributacion no acepta.
A

DONDE VAN LAS DIFERENCIAS

Las contrapartidas salen de dos cuentas configuradas en la ficha de la Sociedad: una de ingresos por
diferencial cambiario y otra de gastos. Ambas tienen que estar en la moneda del pais. Si faltan, el cierre no
puede registrar el ajuste y lo avisa en el Registro de Asientos.

Grupo Yunque - ejemplo contable 47 / 56



SiReTT Online - Manual de Contabilidad CAPiTULO 24
e

24 - La conciliacion

Una herramienta que contesta una pregunta muy concreta: ¢el saldo que muestra cada cuenta
coincide con la suma de sus propios movimientos?

Deberia coincidir siempre. Cada subcuenta guarda su saldo acumulado por rapidez —para no tener que
sumar miles de lineas cada vez que se abre un informe—, y ese acumulado se actualiza cuando se aplica un
asiento. Si por alguna razén el acumulado y el detalle se separan, todos los informes mienten.

O P ramaminary o e bve SuS-Cmsndss del parinda y deern sqadivr rups syrs reglerasn s eineide e ol seale ol e s e apleaion Jun dessuadre del sumidads, ma ded deale] B asdink renee mos o moyirlesas enmahie del
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& Analizar Concfliacian del Periodo

1 Tl wome o penicdo irfa ror-nakmck: adacents: o takdz sl e o e e Sab- Cusnian dete e cerpzaaioumr 15 i el 28 Do ke un 2 108 T paz
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El resultado que uno quiere ver. La herramienta recorre todo el movimiento del periodo, asi que se ejecuta solo cuando usted lo
pide.

[
Fijese en la advertencia de arriba: como el periodo anterior no esta finalizado, no hay saldos
heredados y todas las cuentas deben arrancar en cero. La conciliacién lo tiene en cuenta.

Si encuentra diferencias, las corrige. Y lo hace de la forma correcta: sin alterar ningtin asiento. Reescribe el
acumulado a partir del detalle, porque el detalle es la fuente de verdad. Los movimientos nunca se tocan.

Cérrala antes del cierre fiscal, sin falta. Cerrar un afio arrastrando un saldo que no coincide con
su detalle significa heredar el error al afio siguiente, donde serd mucho mas dificil de encontrar.
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25 - El cierre fiscal

Una vez al afio, cuando los doce meses estan cerrados, se cierra el gjercicio. Es la operacién mas
definitiva de la contabilidad.

Recuerde lo del capitulo 3: ingresos y gastos viven un afo y se van. El cierre fiscal es justamente eso: vaciar
las cuentas de resultados contra el patrimonio, porque lo que el negocio gand pasa a pertenecer a los

duefos.
Ingresos del afio: ¢69.253.411 Cero
Gastos y costos: ¢56.820.033 Cero
Utilidades acumuladas: lo de Lo anterior mas ¢12.433.378

anos anteriores

Activos y pasivos Igual: esos no se tocan

Después del cierre fiscal, el Estado de Resultados del afio cerrado da cero. No es que se haya
borrado: es que su resultado ya se trasladé al patrimonio, que es donde le corresponde estar. El
afo siguiente arranca limpio.

EL ORDEN DEL FINAL DE ANO

1 Cerrar los doce meses, uno por uno.

2 Correr la conciliacién y dejarla en verde.

3 Revisar el informe de Asientos Anémalos: descuadres, asientos vacios, lineas sin tipo de cambio.

4 Sacar y guardar los estados financieros del afo.

5 Ejecutar el Cierre Fiscal Anual.

6 Crear el periodo del afio siguiente y sincronizar el cuadro de cuentas para heredar el catdlogo y los
saldos.

Finalizar el periodo es lo tiltimo y no tiene vuelta atras. Finalizar Periodo Contable |o deja cerrado para
siempre: ni un administrador puede registrar nada mas en él. Hagalo solo cuando esté seguro de que el afio ya
no va a moverse.
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26 - Los quince informes

CAPIiTULO 26

Todo lo que se registré durante el afio sirve para esto. La pestafia Informes del periodo los agrupa por

la pregunta que contesta cada uno.
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Los informes, ordenados por propésito. Cada tarjeta indica si usa el rango completo de fechas o solo la fecha de corte —la
distincién del capitulo 4—.
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(
Todos se descargan en Excel. Eso no es un detalle menor: significa que el contador puede
filtrarlos, sumarlos y pegarlos en una declaracion sin volver a digitar nada.
.
(
Fijese en las fechas antes de pulsar. Un Estado de Resultados «de enero a julio» y uno «de julio a julio» son
documentos muy distintos, y los dos son validos. El informe no adivina lo que usted quiso preguntar.
A
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26 - Los quince informes - uno por uno

LIBROS Y DETALLE

Informe Qué contesta

Anadlisis de Cuenta Todo lo que pasod por una cuenta, con su saldo inicial y final. Es el que se
usa para perseguir una cifra que no cuadra.

Analisis MultiDivisa Lo mismo, mostrando ademas el monto en la divisa propia de cada
subcuenta.

Asientos Contables Los asientos del rango con sus totales y su estado.

Reporte por Diario El libro diario: cada movimiento en orden cronoldgico. Es lo que pide un

auditor cuando quiere revisar de verdad.

BALANCES DE COMPROBACION

Informe Qué contesta

Completo El saldo de todas las subcuentas y la prueba de que el debe total iguala al
haber total. Si no cuadra, hay que parar y buscar.

Mayores El mismo balance resumido por cuenta mayor. Cabe en una hojay sirve
para la revision rapida del mes.

IMPUESTOS

Informe Qué contesta

Resumen de IVA IVA cobrado contra IVA pagado y el saldo a liquidar, con las bases de
ventas gravadas, exentas y exoneradas. Apoyo directo para el D-104.

CONTROL Y CIERRE

Informe Qué contesta

Pendientes para el Cierre Qué documentos van a frenar el cierre del mes. El primero que hay que
correr cada mes.

Asientos Anémalos Seis tipos de problema: descuadres, asientos vacios, bloqueados sin
aplicar, lineas con divisa incoherente o sin tipo de cambio.

Auxiliar Multi-Divisa Los saldos en moneda extranjera con su tipo de cambio implicito y la
diferencia cambiaria pendiente al corte.
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26 - Los quince informes - |os estados financieros

Los cinco que resumen la empresa entera. Son los que se entregan fuera y los que hay que saber leer.

Informe Qué contesta

Estado de Situacion Qué tiene y qué debe la empresa a una fecha. El balance general de toda
la vida.

Estado de Resultados Si gano o perdio6 en el periodo, y por cudles rubros.

Resultados Comparativo El mismo, contra el periodo anterior de igual duracién, con la variacion

absoluta y porcentual de cada linea.

Flujos de Efectivo De dénde entré el dinero y en qué se fue. Es el que explica por qué hay
utilidad y no hay plata.

Cambios en el Patrimonio Coémo se movio el capital de los socios: aportes, retiros y el resultado del
periodo.

EL ESTADO DE RESULTADOS DEL EJEMPLO

Asi cerré la ferreteria de enero a julio. Es la misma escalera del capitulo 4, ahora con las cifras reales del

sistema:
Ingresos operativos (ventas) 67.737.891,46
Otros ingresos (diferencial cambiario) 1.515.519,65
menos Costo de ventas (42.758.400,00)
menos Gastos operativos (13.866.633,18)
menos Gastos por clase (195.000,00)
Utilidad del periodo 12.433.377,93

Ese es el numero que buscabamos desde el capitulo 1. No una impresién, no un «creo que si»:
doce millones cuatrocientos treinta y tres mil colones, con cada uno de ellos rastreable hasta
el documento que lo originé.
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Anexo A - Glosario

Los términos que aparecen en este manual, en lenguaje llano.

Asiento el apunte

El registro de un hecho econémico, siempre con dos caras: lo que entra y lo que sale.

Debe y haber izquierda y derecha

Los nombres de las dos columnas. No significan que alguien deba ni que haya.

Aplicar hacerlo real

Confirmar un asiento para que impacte los saldos. Sin aplicar, no existe para los informes.

Cuenta mayory subcuenta carpeta y gaveta

La mayor agrupa; la subcuenta es la que recibe movimientos y guarda saldo.

Costo de ventas (o que costd lo vendido

No lo que se comproé: solo lo que salid por la puerta al venderse.

Depreciacién el desgaste

El reparto del costo de un bien a lo largo de los afios que sirve.

Valor en libros costo menos desgaste

Lo que el bien vale en la contabilidad. No es lo que vale en el mercado.

Diferencial cambiario el movimiento del délar

Lo que se gana o se pierde porque el tipo de cambio cambid, sin vender ni comprar nada.
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Anexo A - Glosario - continuacion

Partida no monetaria no se revalia

Un bien —inventario, activo fijo— que se queda al tipo de cambio del dia en que se compré.

Cuenta transitoria el puente

Donde espera el dinero entre que se cobra y que se confirma en el banco.

Capitalizar sumar al bien

Tratar una mejora como mas inversion en el activo, y no como gasto del mes.
Devengar reconocer cuando ocurre
Registrar el gasto o el ingreso cuando sucede, no cuando se paga o se cobra. Por eso la planilla es gasto al cerrarla, y

pagarla después solo cancela una deuda.

Cierre mensual el mes queda firme

Declarar que un mes esta completo y bloquearlo.

Cierre fiscal el afio queda firme

Vaciar ingresos y gastos contra el patrimonio para empezar el afio siguiente en cero.

Conciliar comprobar

Verificar que el saldo que muestra una cuenta coincide con la suma de sus movimientos.

Balance de comprobacion (a prueba

El listado que demuestra que el debe total iguala al haber total.
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Anexo B - Checklist mensual

Una hoja para tener a mano. Es la rutina de los primeros dias de cada mes, sobre el mes que acaba de

terminar.

v Revisar Donde
El registro dejo advertencias o errores Conta > Registro de Asientos
Documentos sin asiento que frenan el cierre Informes > Pendientes para el

Cierre

Generar los asientos que falten Herramientas > Generar Asientos
Asientos anémalos: descuadres y vacios Informes > Asientos Anémalos
El debe total iguala al haber total Informes > Balance de

Comprobacion

El inventario contable se parece al de bodega Informes > Analisis de Cuenta

Procesar el cierre del mes Herramientas > Procesar Cierre
Mensual

Declarar el IVA Informes > Resumen de IVA

Leer el resultado del mes Informes > Estado de Resultados

El Ultimo punto es el que nunca hay que saltarse. Los ocho anteriores son para que la contabilidad
esté correcta; ese es para que sirva de algo.

Y UNA VEZ AL ANO

v Revisar Donde
Los doce meses cerrados, en orden Periodo > Ultimo Cierre
Conciliacion del periodo en verde Periodo > Conciliacion
Guardar los estados financieros del afio Informes
Ejecutar el cierre fiscal Herramientas > Cierre Fiscal
Anual
Crear el periodo siguiente y heredar el catdlogo Periodos > Crear
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Para terminar

Si llegé hasta aqui siendo el duefio del negocio y sin haber llevado nunca un libro contable, vale la
pena recordar por donde empezo todo.

La pregunta del primer capitulo era: {su negocio gané dinero el mes pasado? Ahora sabe dénde
esta la respuesta, qué tuvo que ocurrir para que esté ahi, y por qué se puede confiar en ella.

LO ESENCIAL, EN CINCO LiNEAS

Idea Por qué importa

Vender no es ganar De la venta hay que restar la mercaderia, los gastos y el desgaste. Lo que
queda es lo que gand.

Todo se anota dos veces Y por eso siempre cuadra. Cuando no cuadra, hay un error que buscar.

El sistema escribe casi todo Su gente factura y compra; los asientos salen solos. Al contador le toca revisar,
no capturar.

Cerrar el mes es una Dice que ese periodo ya no cambia. Cimplala.
promesa

Los informes son el objetivo Todo lo demas es preparacion para poder leerlos.

La herramienta que se actualiza sola. Este manual se escribi6 sobre una version de SiReTT. La Guia de
Asientos del propio sistema, en cambio, vive dentro de él y cambia con él. Si algin dia no coinciden, la pantalla
manda.

Y si algo de todo esto le parecié complicado, quédese con lo que de verdad importa: la
contabilidad no es un tramite para Tributacion. Es el Unico instrumento que le dice, con
numeros y no con corazonadas, c6mo va su negocio.
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